TUTORIAL SISTEMA DE MATRICULAS IFMG

Para comecgar sua matricula primeiro vocé devera fazer o seu cadastro.

Entre no enderego - matricula.ifmg.edu.br e clique em: Ainda ndo possui cadastro?

Sistema de Matricula
do IFMG

CPF: ®
I 1 ] Esqueceu a senha?

[ ]
-t
Ainda ndo possui cadastro?

A
Reenwviar link para ativacao de

ENTRAR cadastro

Manual do Aluno

Preencha seus dados no cadastro de aluno, informando o nome da cidade do Campus para o
Curso que se inscreveu no Processo Seletivo e clique em: Solicitar cadastro




Ap6s solicitar o cadastro, aparecera a mensagem abaixo e vocé recebera um e-mail com o link de ativagao para iniciar sua

matricula. Se o e-mail de ativagado nao estiver na sua caixa de entrada, verifique a caixa de spam ou lixeira:

O cadastro do seu usuario foi feito com sucesso! O link de ativagdo foi

enviado para o e-mail informado.

Clique em ativar cadastro:

Ativagdo de cadastro no Sistema de Matricula/IFMG

Qla Leticia Moreiral

Para ativar o seu cadastro, basta clicar no botio abaixo:

[ |

Apos ativar o seu cadastro, entre no sistema de matricula com o seu CPF e a senha criada:

Sistema de Matricula ]
* do IFMG

CPF: ®@
‘ ‘ ] Estjueceuasenha?

Senha Aindanao

Reenviar link para ativai3o de

ENTRAR cadastro

Manual do Alino

Em seguida, clique em Meu Cadastro, onde voceé ira preencher primeiro os dados gerais:

B Meu cadastro

Dados gerais

Grupo Familiar

Documentos

Verificar pendéncias




Preencha todos os dados do seu cadastro:

Identificagdo

Nome social: @

Obs: n&o é preciso digitar seu nome de registro aqui, apenas se tiver um nome social

MNascimento: Telefone:® Telefone para emergéncias @
[m]
Naturalidade:® UF da Naturalidade:® Nacionalidade:
Sexo Identidade de Género: Identidade de Género (outra): Cor
v v v
Estado Civil N de filhos:@ N° de pessoas no GF @ Responsavel pelo GF2@
Documentagdo
RG (nimero): RG (Orgao expedidor) RG (data de expedigao)
(=]
Certificado de reservista; Reservista [Orgéo expedidor): Reservista (data de expedigao):
|}

Caso tenha alguma informagao que considere importante e nao tenha no cadastro, vocé podera
colocar no quadro abaixo e depois clique em salvar alteragées:

des |
G comp es

Indique neste campo algum outro fato ou aspecto que queira relatar, considerando que todas as informagdes serdo mantidas em sigilo.

Salvar alteracbes

Se vocé é da agao afirmativa LB_PPI, ou LB_EP, ou LB_Q, ou LB_PCD, va em cadastro e preencha os dados dos outros
membros do grupo familiar.

Bl Meu cadastro

Dados gerais

Grupo Familiar

Documentos

Verificar pendéncias

Clique no + para inserir os membros:

Grupo Familiar




Preencha os dados, clique em salvar e, se tiver mais pessoas a acrescentar, é so clicar no + para adicionar um novo

membro. Os documentos a serem anexados para comprovagao de renda estdo na relagao de documentos.

Nove membro X
CPF. Hormig
Masrmenso Gray de paTeRsEsco Responadvel peo Gngpo Famdion
-l
S de do irabalho principal- Profigak
b
Hends menaal inda ¥
=S

Se precisar alterar alguma informag¢ao do membro, ou excluir, é so6 clicar:

MACHADO DE ASSIS

Aherar Ex

Va novamente em cadastro para inserir os seus documentos:

Meu cadastro

Dados gerais

Grupo Familiar

Documentos

Verificar pendéncias

Para anexar os documentos, clique no +:

I Documentos do estudante I

Classe/Tipo Descrigao Situagdo Agdes

0 estudante ainda ndo possui nenhum documento,



Em pessoais, vocé ira anexar seus documentos pessoais. Selecione o tipo do documento e para anexar,
cliqgue em escolher arquivo. Na descrigdao vocé pode colocar por exemplo, se for um documento frente e
verso que nao esta em um unico arquivo, RG frente. Depois de anexar, clique em salvar:

Novo documento do estudante X

Classe: Tipo:

Descrigdo

Certidao de casamento

Argquivo:®
Escolher arquivo | (ERTIDAOQ TESTE pdf

Depois de anexar todos os documentos pessoais, selecione a classe escolaridade para anexar o
histérico escolar ou a declarag¢ao de conclusao:

Novo documento do estudante X

Classe: Tipo:

Descri¢ao:
Historico escolar - Verso
Arquivo:®

| Escolher arquivo | Histérico Escolar.pdf

Cancelar

Se a sua agao afirmativa for de cota, na classe — Grupo de cotas, vocé ira anexar os formularios (anexos), exigidos

para sua agao afirmativa. Os anexos estao disponiveis na pagina do campus: https://www.formiga.ifmg.edu.br/

Nove documento do estudante X

Classe: Tipo:

Descricdo
Declaragdo de Renda Familiar
Arquivo:®

Escolher arquivo | Anexo Il B.pdf




Na classe especificos, vocé ira anexar em tipo Anexo E1, os documentos especificos para todos os

candidatos. Os anexos estao disponiveis na pagina do campus: https://www.formiga.ifmg.edu.br/

Novo documento do estudante X

Classe: Tipo
7 - Especificos ¥ Anexo E1 ¥
Descrigdo:

Requerimento de Matricula

Arquivo:®

Escolher arquivo | Requerimento de matricula.pdf

Se sua agao afirmativa for de renda, na classe - renda, vocé ird anexar os documentos comprobatoérios
de renda (Comprovante de Cadastro no CadUnico).

Maovo documento do Grupos Familiar

Membns dio Grupo Famsliar

Eacolher snui e

Apos anexar todos os documentos, va em Meu Cadastro - verificar pendéncia, para ter certeza
que que ndao ha documentos pendentes:

B Meu cadastro

Dados gerais

Grupo Familiar

Documentos

Verificar pendéncias




Se tiver documentos obrigatérios pendentes, o sistema mostrara:

= Sair @
Pendéncias nos cadastros
Tipo Descrigao
Dados gerais
y imdvel do G iliar” pre ser preenchido
Doc se "Grupo de cotas’ e tipo "Anexo | C" é torio para a cota L2 e ndo foi anexado. Acesse o menu "Documentos”

0 docur 16rio para a cota L2 e ndo foi anexado.

e “Grupo de cotas” e lipo “Anexo Il D & o

Docun

para inse

se "Grupo de colas” e tipo "Anexo Il E" é obrigatério para a cota L2 e néo foi anexado. Acesse o menu "Documentos

Pessoal” e tipo "Foto 3x4” é obrigatdrio para a cota L2 e ndo fol anexado. £ menu "Documentos” para

“Grupo de colas” e lipo "Anexo Il C” é obrigatdrio e ndo
Docum:

xado pelo membro do Grupo Familiar "Mauricio

Documel

s obrigatdrios do Grupo Familiar

s” para ins:

Apo6s preencher dados do cadastro e/ou anexar os documentos apontados nas pendéncias,
clique novamente em verificar pendéncias para ter certeza que esta tudo correto.

Pendéncias nos cadastros

Tipo Descrigdo

Ne memento vocé ndo possui nenhuma pendéncia nos cadastros,

Nao tendo mais nenhuma pendéncia, Clique em Editais de matricula, depois em solicitar matricula

LETIiCIA MOREIRA

OPGOES

Editais de matricula
oy Home

Meu cadastro
Editais de matricula
AR el e Edital 028/2021 - 1° Chamada Técnico - Congonhas - Teste - AT/IVO

Notific

Selecione o curso para o qual foi aprovado no Processo Seletivo e clique em confirmar
solicitagao:

Solicitar matricula X

Curso:

Ao clicar em "Confirmar a solicitag@o” vocé declara estar ciente dos termos do
Edital e da obrigacdo de prestar informagdes verdadeiras, bem como autoriza a
Instituicdo a utilizar as informagdes prestadas para fins de pesquisa ou estudos
académicos realizados com a devida preservacdo da identidade. E importante
ressaltar que a prestagdo de qualguer informagao inveridica, a ndo corregao de
itens solicitados pelo setor de Registro Académico ou a auséncia de qualquer
documento obrigatério previsto no Edital podera ocasionar a nao efetivagdo da
matricula,

Confirmar a solicitacdo Cancelar




Se tiver certeza que esta tudo correto, clique em Ok:

matriculahomolog.ifmg.edu.br diz

| Confirma a solicitagdo de matricula para este Edital? I
Todos os seus dados e documentos estdo preenchidos e anexados
! corretamente?

CASO CONFIRME, AGUARDE O FINAL DO PROCESSAMENTO PELO
| SISTEMA ANTES DE FAZER OUTRA OPERAGAO.

o

Clicando em Editais de matricula, vocé podera acompanhar a sua matricula em histérico:

Editais de matricula

Edital 028/2021 - 1* Chamada Técnico - Congonhas - Teste - AT/VO

Solicitagdo [n° 32] feita em: 24/08/2021 10:20:24
Situagdo atuak: Matricula solicitada

= e

Apés o setor responsavel analisar a sua documentagiao, caso algum documento esteja errado ou
faltando, constara no sistema. Vocé podera substituir ou anexar novos documentos depois que a
situacao da sua matricula mudar de: em analise para: documentagao incorreta.

Figue atento

Pendéncias

Notificagbes

Minhas solicitagbes de matriculas

Edital: Edital 028/202
Tipo: Mot
Situagdo atual: Documentagio Incorreta

Pendéncias nos cadastros

Tipo Descrigao

Meus Documentos Existem documentos ndo validados pelo Registro Académico. Acesse o menu "Meu Cadastro/Documentos” para verificd-los

Notificagoes

Assunto Enviada em Lida Agles

Cadastro/documentacao incorreta 24/08/2021 10:26 Nao -



Clicando em documentos, onde estiver: Nao validado, o documento esta incorreto, ilegivel. Clicando do
lado do olho, vocé vera o histérico com as observagoes onde fala o que tem de errado com o documento.
Para substituir, clique no quadrinho:

iz Sair @

Documentos do estudante

Classe/Tipo Descrigdo Situagao Agoes
Pessoal / Certiddo de nascimento Certiddo de casamento Validadc ® =
Pessoal / CPF CPF validado ® =
Pessoal / Documento de identificagdo com foto RG validad ® =
Pessoal / Foto 3x4 Foto

Escolaridade / Historico escolar/Declaragao de Historico escolar - Frente N&o validado
escolaridade

Histdrico de situagdes do documento x
Situagao Observagoes Data da alteragdo
Anexado Documento anexado pelo usudrio. 24/08/2021 09:52:35
Validado Documento validado em lote pelo Registro Académico 24/08/2021 10:25:32
Nao validado Este documento ndo estd em conformidade com as exigéncias do 24/08/202110:25:58

Edital. O documento esta ilegivel

Selecione o arquivo e clique em salvar:

Substituir documento X

Arquivo:®

\ Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Cancelar

Apobs substituir e/ou anexar os documentos nao validados, Clique em Editais — Solicitar nova andlise:

Editais de matricula

Edital 028/2021 - 1* Chamada Técnico - Congonhas - Teste - AT/VO

Solicitagdo [n® 32] feita em: 24/08/2021 10:20:24
Sitwagio atual: Documentagdo incorreta




Se desejar, podera digitar alguma observacgao. Clique em solicitar.

Solicitar nova analise X

Observagoes:

Cancelar

Apoés nova andlise, se ainda tiver documentos a serem corrigidos e/ou anexados, a situagao volta para
documentagao incorreta. Se a documentacgao estiver correta, sua matricula estara pronta, e aparecera
no histérico: Solicitagciao de matricula confirmada com sucesso.

Notificagoes

Assunto Enviada em Lida Agodes

Solicitagae de matricula confirmada com sucesso 24/08/2021 10:55 Nao @

Cadastro/documentacdo incorreta 24/08/2021 10:26 N&o @



