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TUTORIAL PARA SUGESTAO DE MATRICULA POR MEIO DO MEUIFMG

A versao Mobile (utilizada pelo celular), do Portal MeulFMG, nao dispde de todas
as funcionalidades que a versao Desktop utilizada no Computador.

Dessa forma, para quem nao possui acesso a Computador e utiliza o Portal apenas
pelo Celular, sera preciso configurar o Navegador, quando forem acessar a pagina
do MeulFMG, para utilizagdo da pagina na versdo para computador/desktop, para
que consigam acesso ao Menu renovacdao de matricula e, conseqiientemente,
consigam realizar a etapa de sugestao de matricula.

Em geral, precisam acessar a configuragdao do navegador para selecionarem essa
op¢ao. Segue a tela de exemplo de um navegador:
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Roteiro:

Login no Portal do Aluno

O site para acesso ao portal do aluno é: https://meu.ifmg.edu.br/

X =|0

(") RM Portal - Login Versao

C M G https;//meu.ifmg.edu.br/corpore.net/Login.aspx

Seja bem vindo ao MeulFMG, para as infor goes académi faga o login abaixo.
M i)
- Faca o login Para acessar o MeulFMG utilize as credenciais informadas
= abaixo:

i, Usuario | I Aluno:

=

= Senha | | * Login: RA (Registro Académico do Aluno).
_n * Senha: Senha enviada para o e-mail do aluno.

Professor:

Esqueceu sua senha?

¢ Usuadrio: Usuario de e-mail do professor (semo
dominio (ifmg.edu.br)).

e
“-j; . ¢ Senha: Senha enviada para o e-mail do professor.
o g! Obs: Caso vocé nao possua as credenciais de acesso ou
o nao recebeu o e-mail, entre em contato com a secretaria
{000 INSTITUTO FEDERAL

: b académica do seu campus e solicite usuario e senha de
WINAS GERAIS acesso ao MeulFMG.

No campo usuario e senha devem ser colocadas as informac@es que foram encaminhadas para o seu e-mail.
Caso ndo tenha esquecido usuério e senha, entrem em contato com a Secretaria de Registro e Controle
Académico (e-mail: secretaria.formiga@ifmg.edu.br).



https://meu.ifmg.edu.br/
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Depois de efetuado o Login é necessario clicar em Educacional.
Na préxima tela sera necessario selecionar o periodo letivo para o qual ira realizar a Sugestdo de Matricula.

Para o aluno que fez a primeira etapa de Solicitacdo de Renovacdo de Matricula devera selecionar 2020.2

Atencao: Todas as vezes que forem acessar o Portal Educacional sera necessario escolher o periodo
letivo para o qual pretendem acessar os dados.

As acdes serdo feitas sempre no periodo letivo corrente. Os periodos anteriores serdo apenas para
visualizagéo.
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Roteiro:

Menu: Renovagao de Matricula

O processo de Renovacgao de Matricula para Graduac¢do é composto de até 3 etapas:
Etapa 1 - Solicitacdo de Renovacio de Matricula. (OBRIGATORIA)

Etapa 2 - Sugestio de Matricula. (OBRIGATORIA)

Etapa 3 - Ajuste de Matricula.

Destas, as etapas de solicitacio de renovacao de matricula (etapa 1) e de sugestio de Matricula
(etapa 2) sao obrigatdrias para todos os alunos.

A etapa de Sugestio de Matricula é obrigatéria para todos os alunos e consiste na inclusio das
disciplinas que pretendem cursar, observadas a ordem de sugestao de disciplinas da Matriz Curricular do
aluno. A etapa de sugestdo e ajuste de matricula deverao ser acessadas por meio do menu Renovacgao de
Matricula. Esse menu so estara disponivel nas datas de sugestiao e ajuste de matricula conforme o
calendario académico. Alunos que tenham pendéncias com a Biblioteca deverao regularizar sua
pendéncia.

ATENCAO: TODOS OS ALUNOS QUE NAO PRETENDEM TRANCAR A MATRICULA,
DEVERAO FAZER A ETAPA DE SUGESTAO DE MATRICULA, onde deverdo incluir disciplinas
regulares e optativas, podendo incluir ainda disciplinas equivalentes, as que foram reprovados, ou até
antecipar disciplinas, obedecendo as regras do Projeto Pedagdgico do Curso, como o minimo e maximo de
carga hordria a ser cursada e pré-requisitos ou co-requisitos, caso existam.

Lembrem-se: Vocé, aluno, é parte do processo. Se o aluno nao participar dessa etapa ficara sem
disciplinas a cursar, tendo que trancar a matricula, caso possa, ou ficar sem cursar disciplinas
durante todo o periodo letivo, o que acarretara em atraso na conclusdo do curso. NAO SERA
PERMITIDA INCLUSAO DE DISCIPLINAS APOS O FIM DO PERIODO DE AJUSTE DE
MATRICULA.

Identificacdo para disciplinas obrigatdrias da matriz.

S-Periodo 2 PERIODO DA DISCIPLINA
%--FGGELET.EIlE - Algoritmos e Programacdo I1
= ] FeGELET.2012.1

COMGO DA DISCIPLINA
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Ao selecionar as disciplinas, caso apareca um X em vermelho na frente do nome da disciplina (por
@ FGGELET.069 - Algoritmos e Programacdo IT (Teoria) L1 .
; ), o aluno devera clicar em cima do X

exemplo:
para verificar o erro apresentado: pode ocorrer por choque de horario ou por necessidade de selecionar

uma disciplina de co-requisito, conforme mostra a figura abaixo.

Inkwe = Eduzanionsl = Aceddmico = Renovacho de Matricula
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Ao clicar em quadro de horario, o aluno podera verificar a montagem do seu horario, conforme tela
abaixo:

Iniowo = Ed I+ Acacé - cdo de Matricula
= Perlado 2
| ——fg&g;g 1032 - Algortmos & Programacio 1]
{ " DrgcelEnz02a
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Disciplinas Optativas e Equivalentes poderdo ser encontradas abaixo do ultimo periodo das disciplinas
ofertadas como obrigatérias da sua matriz:

inca e Bd i - - A de Marricula
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OBS.: a relacdo de disciplinas equivalentes e optativas para o seu curso/matriz devera ser conferida no
nosso site (http://www.formiga.ifmg.edu.br/) por meio do menu Nossos Cursos.

Vocés devem analisar na Matriz da sua turma qual disciplina que estd sendo oferecida em turmas
regulares que é equivalente a disciplina de origem que deveriam cursar. Como mostra a figura abaixo as
disciplinas em destaque.

IPERIODO) CoD. DISCIPLINA cH PRE-REQUISITO CO-REQUISITO DISCEQUIVALENTE
!
. - pae . » 162 - Equagoes
4 FGGELET 022 Calculo IV 00,00 Dif T
4 FGGELET 086 Circuttos Elétricos 1 60,00
4 FGGELET 023 Fisica IT1 60.00 FGGELET 164 - Mecimca I
+  |recELET 087 Laborasorio de Circuitos Edétricos | 30.00 FGGELET.086 - Circuitos
Elétricos 1
- L1165 - Laboeatonio &
4 FGGELET.02M Laboratono de Fiaaca III 30,00 Mecinga Il
4 FGGELET 025 Redes de Computadores 60,00
n . GGELET 103 - Mecagaca dos
4 FGGELET 026 Resiafncss dos Mateniads 30,00 | %
330.00
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ATENCAO: ap6s as selecdes serem todas feitas e estando tudo certo o
botdao de sugestdao de matricula sera habilitado. O aluno devera clicar em
Enviar Sugestao para terminar o processo.
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As disciplinas sugeridas ficardo com o status [i], conforme ilustram as figuras abaixo:

I?--FG e Program

E Disciplina sugerida.
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Caso seja necessario, o aluno podera remover a sugestao feita e fazer uma nova sugestdo dentro do
periodo previsto no calendario académico. Para tal, basta clicar no botdo remover sugestao, fazer nova

selecdo e reenviar a Sugestao de Matricula.
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Para os cursos que tém o controle de minimo de carga hordria por periodo, o botdo sugestdo so serd
habilitado se o minimo de créditos selecionados for suficiente. Caso contrdrio, o botdo de sugestdo nao
sera exibido e um erro sera apresentado conforme tela abaixo:

OBS.: 1 crédito equivale a 15 horas.
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Para os cursos que tém o controle de maximo de carga horaria ao clicar no botdo Enviar Sugestdo de
Matricula o sistema ira exibir uma mensagem que foi excedido o limite de carga hordria para o periodo
letivo. Sendo assim o aluno devera retirar disciplinas até que atinja o limite permitido.

Para matricula em disciplinas Eletivas, o aluno devera se inscrever por meio de formulario a ser
disponibilizado, conforme datas do calenddrio académico. Lembrando que essas disciplinas devem ser
selecionadas conforme Regulamento de Ensino, sendo apenas duas por periodo letivo.

Ao fim do periodo para a sugestdo de matricula serd feita a verificacdo pelo sistema em relacdo ao
minimo e maximo de alunos por turma, as regras do Projeto Pedagdgico e as regras de prioridades
elencadas no regimento.
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O resultado da sugestao estara disponivel no portal do aluno, na data prevista no calendario, por meio
do menu Quadro de Avisos ou Quadro de hordrios, onde as disciplinas deferidas estarao listadas.

Caso a matricula na disciplina requerida seja indeferida, havera a TERCEIRA ETAPA QUE SERA A DE
AJUSTE DE MATRICULA, facultativa, onde os alunos que realizaram a segunda etapa (sugestio de
matricula) terdo a oportunidade de incluir uma disciplina no lugar da que foi indeferida, sendo que as
mesmas verificagdes do sistema serao realizadas para o deferimento da matricula, desde que ainda
existam vagas. Nessa etapa apenas as disciplinas que ainda possuem vagas estardo disponiveis para
selecao.

Para remover de sua sugestao as disciplinas rejeitadas, vocé devera clicar no menu Remover Sugestao e
selecionar as novas disciplinas que pretende cursar e clicar em Enviar Sugestao de Matricula para que a
nova sugestdo seja atualizada. Para as disciplinas que foram deferidas e estdo com o status Matriculado,
ndo sera permitida a exclusao das mesmas. Caso resolva nao cursa-la, vocé devera fazer o trancamento
parcial no periodo previsto no calendario académico.




TOTVS

o
l lINSTITUTO FEDERAL

MINAS GERAIS
Tutorial de Matricula — Novo Portal do Aluno '.

Roteiro:

Menu: Dados Pessoais

Neste menu é possivel visualizar os dados pessoais do aluno, como 0 nome, registro académico, nome do
pai e da mae, endereco e telefone.
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Observagdo: Caso enderego, telefone e e-mail tenham mudado pedimos que entrem em contato com a
Secretaria de Registro e Controle Académico (secretaria.formiga@ifmg.edu.br) e solicitem a alteracédo
indicando seu Registro Académico e o dado a ser alterado.
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