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MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
Campus Formiga

Diretoria Geral

Gabinete do Diretor Geral

Rua Sao Luiz Gonzaga, s/n - Bairro Sdo Luiz - CEP 35570-000 - Formiga - MG

3733228434 - www.ifmg.edu.br

EDITAL 10/2019

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA SELECAO DE CANDIDATOS A ESTAGIO OBRIGATORIO

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS -
CAMPUS FORMIGA, nomeado pela Portaria IFMG n° 1.332, de 22/09/2015, publicada no DOU de 23/09/2015, Segao 2, pag.
19, tendo em vista o Termo de Posse do dia 24/09/2015, no uso de suas atribui¢des legais e das que lhe sdo conferidas pela
Portaria IFMG n°® 475/2016 de 06/04/2016, 2016, publicada no DOU de 06 de julho de 2016, Secéo 2, pag. 22. Considerando a
Portaria N°. 1078 de 27 de setembro de 2016. Torna publico que estardo abertas as inscrigdes para o PROCESSO SELETIVO,
destinado 8 SELECAO DE CANDIDATOS A ESTAGIO OBRIGATORIO, conforme abaixo:

1. OBJETIVO DO EDITAL:
1.1 Classificag@o de candidatos do Curso Técnico em Administragdo do IFMG-Campus Formiga para determinar ordem de

prioridade da  escolha do Setor/Coordenadoria no qual ira estagiar, devido ao fato de estagio ser disciplina obrigatoria na grade
do curso mencionado.

2. DA DISTRIBUICAO DE VAGAS E HABILITACAO EXIGIDA

2.1 Da distribui¢@o de vagas:

Nivel Carga
Setor de Atuacdo Médio/Técnico Horaria
(N° de vagas) Semanal
Coordenadoria de Gestdo de Materiais 2
Secretaria de Extensdo, Pesquisa e Pos- 5 Até 12 h
Graduagdo
Coordenadoria Didatico-Pedagogica/Diretoria de 1
Ensino

2.2 Os estagiarios poderdo cumprir até 6 (seis) horas diarias de estagio limitada a 12 (doze) horas semanatis.

2.2.1 Os dias e horarios de estagio serdo definidos conforme disponibilidade do aluno e necessidade do setor e constardo no termo
de compromisso de estdgio e no plano de atividades.

2.3 Caso surjam mais vagas de estagio, os alunos classificados neste processo seletivo serdo consultados para assumirem a (s)
vaga (s).

2.4 O estagiario ira desempenhar atividades previstas no projeto pedagogico do Curso Técnico em Administragdo auxiliando os
setores do campus em atividades administrativas, elaboragdo de planilhas e documentos, criagdo de procedimentos operacionais
padrao, fluxogramas dos processos executados pelo departamento, organizagdo e arquivo de documentos publicos, entre outras
atividades afins a area de administrag@o.

2.4.1 A previsao das atividades a serem exercidas em cada setor do Campus constara do plano de atividades do estagiario,
elaborado em comum acordo entre as partes envolvidas, com a supervisdo de servidor que detenha formagdo ou experiéncia na
area de Administragdo.
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2.5 Dos Requisitos Necessarios:

I. O candidato devera estar regularmente matriculado e com frequéncia no 4° ano/modulo do Curso Técnico em Administragdo do
IFMG Campus Formiga.

II. O candidato deverd apresentar disponibilidade de horario para cumprir carga horaria semanal de até 12 (doze) horas, sem
prejuizo do horario escolar, de acordo com o projeto desenvolvido e as atividades da area solicitante.

3  DASINSCRICOES

3.1 As inscri¢des poderdo ser realizadas no periodo de 12/04/2019 a 24/04/2019, nos horarios de 08h00 as 11:00 ¢ de 13:00 as
17:00 na sala do Setor de Gestdo de Pessoas ¢ Auditoria Interna.

3.2 No ato da inscri¢8o, os candidatos deverdo apresentar os seguintes documentos (copias e originais):
e Curriculo Simplificado (ANEXO 1) preenchido ¢ assinado, contendo os comprovantes das atividades mencionadas; (1 via)

e Comprovante de matricula no Curso Técnico em Administragdo do IFMG-Campus Formiga emitido pela Secretaria de
Registro e Controle Académico indicando niimero de matricula, semestre do curso em que se encontra e previsdo de término
do curso.

e Historico escolar contendo todas as disciplinas cursadas (aprovadas e reprovadas), especificando nota final e carga horaria
de cada disciplina por ano/mddulo concluido.

¢ Documento contendo a matriz curricular assinada pelo Coordenador do Curso Técnico em Administragdo do IFMG-Campus
Formiga a fim de comprovar que o estagio ¢ obrigatorio.

4 DO PROCESSO SELETIVO
4.1 O processo seletivo simplificado compreendera duas etapas:
a) Analise do Histdrico Escolar;

b) Analise do Curriculo.

4.2 Critérios de avaliagdo:
4.2.1 Os critérios de avaliacdo para classificagdo estdo contidos no Anexo II deste Edital e totalizam 100 (cem) pontos.

4.3 A Analise do Historico Escolar resultara no coeficiente de rendimento do candidato, sendo considerado o peso como carga
horaria nas respectivas disciplinas através da formula:

¥ (carga horaria das disciplinas)
4.4 O candidato sera classificado de acordo com a ordem decrescente da soma dos pontos obtidos nas duas etapas do processo e
sera considerado o valor da nota final com uma casa decimal utilizando critérios de arredondamento vigentes nas regras
matematicas.
4.5 Para desempate no resultado final serdo aplicados sucessivamente os seguintes critérios:
a) maior nota na pontuagao do Historico Escolar;

b) maior nota na pontuacdo do Curriculo;

¢) maior idade.

4.6 A classificagdo no processo para admissdo de estagiarios ndo assegura o direito ao estagio, mas apenas a expectativa de ser
aproveitado a partir da existéncia de vaga. A concretizagdo deste ato fica condicionada ao surgimento de nova vaga, a desisténcia
do candidato convocado para celebrar o Termo de Compromisso ou quando ocorrer o desligamento do estagiario pelas ocorréncias
previstas na legislagcdo em vigor, durante a validade do processo.
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5 DO RESULTADO FINAL

5.1 A pontuagdo para classificag@o final dos candidatos sera a soma dos resultados das etapas, em ordem de classificacao,
utilizando-se, de acordo com o Anexo II, a seguinte formula:

PF=AC+ HE
PF (Pontuagdo Final); AC (Andlise Curricular); HE (Histdrico Escolar)

5.1.1 O resultado final, com a pontuagio e classificagdo dos candidatos, sera publicado no site da Instituicdo, www.formiga.ifmg,
edu.br, conforme cronograma contido no Anexo III.

6. DO RECURSO
6.1 O candidato que desejar interpor recurso contra o resultado final deste processo seletivo podera fazé-lo por meio do
preenchimento do ANEXO IV, protocolando-o junto ao Setor de Gestdo de Pessoas do IFMG-Campus Formiga, localizado a Rua

Luiz Gonzaga, s/n —Bairro Sao Luiz, na cidade de Formiga-MG, no horario de 08h00 as 11h00 e de 13h00 as 17h00 no primeiro
dia util posterior a divulgacdo de cada resultado na pagina do IFMG-Campus Formiga.

7 PRAZO DE VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO

7.1 O prazo de validade do presente processo seletivo, objeto deste edital, sera de 06 (seis) meses a partir de sua homologagao,
podendo ser prorrogado por igual periodo.

8 - DA REALIZACAO DO ESTAGIO

8.1 A realizagdo do estagio obrigatério dar-se-a mediante celebragcdo de Termo de Compromisso entre o estudante e o IFMG -
Campus Formiga e nio acarretara vinculo empregaticio de qualquer natureza.

8.1.1 O estagio tera duracdo de exatamente 180 (cento e oitenta) horas.

8.1.2. O estagio obrigatorio € aquele definido como tal no projeto do curso, cuja carga horaria ¢é requisito para aprovagio e
obtencdo de diploma, conforme art. 2°, §1° da Lei n°® 11.788/08.

8.2 Para celebragao do Termo de Compromisso o estagiario selecionado devera apresentar copias dos seguintes documentos
acompanhados dos originais para conferéncia e autenticago:

- Carteira de Identidade;
- Cadastro Pessoa Fisica - CPF;
- Comprovante de endereco;

- 1 Foto 3x4;

8.3 A carga horaria a ser cumprida atendera as necessidades do setor ofertante da vaga de estagio. O candidato devera apresentar
disponibilidade de horério para cumprir jornada de até 6 (seis) horas didrias.

9 DISPOSICOES FINAL

9.1 As datas, locais, horarios e quaisquer alteragdes referentes ao Processo Seletivo para Estagio Obrigatdrio, objeto desse Edital,
bem como seu resultado, serdo divulgadas no site do campus www.formiga.ifmg.edu.br.

9.2 Para esclarecimentos de duvidas pertinentes a este processo seletivo, o candidato devera encaminhar e-mail exclusivamente
para: gestaodepessoas.formiga@ifmg.edu.br .

9.3 Os casos omissos serdo decididos pela Coordenadoria do Setor de Gestdao de Pessoas do IFMG- campus Formiga.
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ANEXO 1

[CURRICULO SIMPLIFICADO

DADOS PESSOAIS:

Nome: [[dade:

Enderego completo:

Cidade/UF: [Fone: Cel.: Res.:

FORMACAO ACADEMICA:

Curso atual: ( )Técnico [Instituicio: IFMG-Campus Formiga

Nome do curso:

Inicio: Previsdo de conclusdo do curso: |Periodo atual do curso:
/ / / /

Atividades extracurriculares que deseja comprovar para fins de pontuacio (palestras,
congressos, projetos de pesquisa e extensiio realizados, bolsa atividade, monitoria, entre
outros):

INome do evento: Local: Instituigdo Promotora:
1-
-
3-
4-

Declaracio

Declaro estar de acordo com as condig¢des desta selecdo, responsabilizando-me, integralmente, pelas informagdes prestadas neste
curriculo (ficha de inscrigdo).

Formiga (MQ), de de 2018.

Assinatura do candidato

ANEXO II

CRITERIOS DE AVALIACAO PARA CLASSIFICACAO

Avaliacao
s Pontuacao
Critérios Nota
Maxima
- A 70
1 - HISTORICO ESCOLAR / FICHA ACADEMICA PONTOS
Aproveitamento escolar (coeficiente de rendimento conforme item 4.3) Até 70

Média Geral — de 6.0 até 6.5 - 10 pontos
Média Geral — de 6.6 até 7.0 - 20 pontos

M¢édia Geral — de 7.1 até 7.5 - 30 pontos
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Média Geral — de 7.6 até 8.0 - 40 pontos
M¢édia Geral — de 8.1 até 8.5 - 50 pontos
M¢édia Geral — de 8.6 até 9.0 - 60 pontos
Média Geral — de 9.1 até 10.0 - 70 pontos
. 30
2 — CURRICULO SIMPLIFICADO PONTOS
Participagdo em projetos de pesquisa e extensdo ou inovag@o com ou sem bolsa,
na arca de administragdo — 5 pontos para cada semestre (completo) Maximo -
15 pontos
* A comprovagdo sera feita no momento da inscri¢éo.
Atividades de monitoria — 03 pontos para cada atividade declarada. Maxi
aximo -
* A comprovacdo sera feita no momento da inscrigdo. 9 pontos
Atividade como bolsa atividade- — 02 pontos para cada atividade declarada. Maxi
aximo -
* A comprovacao sera feita no momento da inscricdo. 6 pontos
100
TOTAL PONTOS
ANEXO II1
CRONOGRAMA
EVENTO DATA LOCAL
. 12/04 a Seto.r de_ Gestdo de Pessoas e
Periodo de Inscri¢des h4/04 /2019Aud1tor1a Intgma do IFMG-
campus Formiga
Resultado Final Preliminar (analise curricular e Dia www.formica.ifme.edu.br
Historico Escolar) 25/04/201 9 -1OrMIZA.TIM S, CCU.DY.
Dia Setor de Gestdo de Pessoas e
Recurso do Resultado Final Preliminar /Auditoria Interna do IFMG-
26/04/2019 .
campus Formiga
Divulgacao do Resultado Final, convocagdo para A . Setor de Gestdo de Pessoas e
. partir de o
entrega de documentos e assinatura do Termo de Auditoria Interna do IFMG-
. 29/04/2019 .
Compromisso. campus Formiga

ANEXO IV

FORMULARIO PARA INTERPOSICAO DE RECURSO

Eu,
RG n° , CPF n° , residente a

,n° , Bairro: , Municipio:
UF: , Telefone Fixo: () Celular: ()

Etapa: () Resultado Final Preliminar do processo seletivo para estagio obrigatorio.

Fundamentacio:

, venho, respeitosamente, interpor
recurso perante o Setor de Gestdo de Pessoas e Auditoria Interna do IFMG - CampusFormiga, a saber:
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, de de 2019.

Assinatura do candidato

Formiga, 11 de abril de 2019.

I~ A Documento assinado eletronicamente por Washington Santos da Silva, Diretor Geral, em 11/04/2019, as 08:28, conforme art. 1°,
logotipo III, "b", da Lei 11.419/2006.

|#.QRCode A autenticidade do documento pode ser conferida no site https:/sei.ifmg.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=
Assinatura documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0 informando o codigo verificador 0293187 e o cédigo CRC CA748136.

23211.000509/2019-91 0293187vl
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