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Primeiro acesso

Video Tutorial

[SSAE/IFMG] 01 - Primeiro acesso

Texto Explicativo

Ao acessar o Sistema de Selegdo da Assisténcia Estudantil, vocé visualizard os campos necessérios para entrar no sistema (CPF e senha), além de outras
opcdes relacionadas com o acesso ("Esqueceu sua senha?”, “E aluno e ndo possui cadastro?”, "Reenviar link para ativacio de cadastro” e "Manual do
Aluno").

ASSISTENCIA ESTUDANTIL

Acesso ao
SSAE/IFMG

Para realizar o seu primeiro acesso, seré necessaria a criacdo de um usuério no sistema. Clique na opcéo “E aluno e ndo possui cadastro?", preencha os
campos com suas informagdes pessoais e clique no botdo "Solicitar cadastro”.

Novo usuario *

Por favar, informe os dados abaixo para solicitar o cadastro de um novo usuério.
CPR:

Mome completo:

E-mail:

Campus: T

Senha:

ATEMGAD: todos os dados pessoais coletados e armazenados por este sistema
sdo de uso exclusivo do IFMG, ndo sendo divulgades nem compartilhados com
terceiras.

Solicitar cadastro

Ao preencher os campos com seus dados e clicar em "Solicitar cadastro”, serd exibida uma mensagem indicando que foi enviado um e-mail para vocé com
o link de ativagdo do seu cadastro.

€
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localhost diz

N O cadastro do usuario foi feito com sucesso! O link de ativagio foi
enviado para o seu e-mail.

|
1
d
|
;|

Usuario do Sistema

usuariodosistema@exemplo.com

Campus:

Senha:

Neste momento vocé deverd acessar a caixa de entrada do e-mail cadastrado e abrir a mensagem enviada pelo SSAE/IFMG. Para concluir o seu cadastro e
habilitar o seu usuario, clique no link de confirmagéao disponivel no e-mail.

Ativacdo de cadastro no SSAE/IFMG ~ caixa de entrada = & 2
SSAE/IFMG <ssze@ifmg.edu.br> Y e
paraeu -

ATENGAO - Mensagem enviada pelo Sistema de Selecdo da Assisténcia Estudantil do IFMG

Ola Usuario do Sistema!
- —— e =gy

| Para ativar seu cadastro, cligue aqui. |

Caso vocé ndo tenha feito esta selicitacdo, entre em contate com o setor de Assisténcia Estudantil do seu Campus.

Esta € uma mensagem gerada automaticamente pelo sistema, por favor, néo responda

4, Responder ®» Encaminhar

ATENGAO: Apés concluir esta etapa, o seu acesso ao sistema ja esta liberado. Volte a pagina de login e informe os seus dados de acesso (CPF e
senha).

€
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Problemas no acesso

Video Tutorial

[SSAE/IFMG] 02 - Problemas no acesso

Esqueceu a senha?

Caso vocé tenha esquecido ou perdido a senha utilizada para acesso ao sistema, clique na opcao "Esqueceu a senha?" disponivel na
pagina de login.

€
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Na janela apresentada pelo sistema informe o CPF, e-mail e Campus utilizados no seu cadastro e clique no botdo "Solicitar nova
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ASSISTENCIA ESTUDANTIL

Acesso ao
SSAE/IFMG

[ ]
-t

E aluno e ndo possui

cadastro?

Reenviar link para
ativacdo de cadastro

Manual do Aluno

senha". Caso todos os campos estejam corretos, uma nova senha sera enviada para o e-mail cadastrado.

Gerar nova senha

Por favor, informe os dados solicitados abaixo,
Caso fodos eles estejam corretos, voce recebera uma nova senha no e-mail

cadastrade.

cPF:

E-mail:

Campus:

111.111.111-11

usuarodosistema@exemplo.com

Bambul

Solicitar nova senha Cancelar

ATENCAO: caso vocé nio se lembre o e-mail utilizado no seu cadastro, preencha o CPF e o Campus corretamente junto com o

seu novo e-mail para que o sistema lhe apresente uma mensagem com parte do e-mail cadastrado. Feito isso, altere o e-mail

para o cadastrado atualmente e solicite a geracao da nova senha.

A nova senha que foi gerada é enviada automaticamente pelo sistema para o e-mail cadastrado. Acesse sua caixa de entrada e utilize a

nova senha para entrar no sistema e altera-la.

€
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Alteracao de senha no SSAE/IFMG Caixa de entrada x 5 2
SSAE/IFMG <ssae@ifmg.edu.br= 9 -
paraeu -

ATENGCAO - Mensagem enviada pelo Sistema de Selegio da Assisténcia Estudantil do IFMG

Caso vocé ndo tenha feito esta solicitaco, entre em contato com o setor de Assisténcia Estudantil do seu Campus.

E=ta & uma mensagem gerada automaticamente pelo sistema, per favor, nde responda.

4, Responder B Encaminhar

Reenviar link de ativacao do cadastro

Quando vocé faz o cadastro inicial no sistema, é enviado para o seu e-mail um link para ativagdo do seu usuario. Caso vocé nao tenha
recebido este e-mail, vocé pode solicitar o seu reenvio clicando na opcao "Reenviar link para ativacdo de cadastro™ na pagina de
login do sistema.

ASSISTENCIA ESTUDANTIL

Acesso ao ©)
SSAE/IFMG Esgueceu a senha?
o,
[ ]

E aluno e ndo possui

cadastro?

4

Reenviar link para

ativacdo de cadastro

Manual do Aluno

Na janela apresentada preencha o campo com o e-mail que vocé utilizou para se cadastrar no sistema e clique no botao "Reenviar"

€
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Reenviar link de ativacao

Informe o e-mail que vocé utilizou no cadastro para que o link de ativagio seja
enviado novamenta.

Resnviar Cancelar

Acesse a caixa de entrada do seu e-mail e utilize a nova senha para entrar no sistema e altera-la.

Ativacao de cadastro no SSAE/IFMG Caixa de entrada x &5
SSAE/IFMG =ssae@ifmg.edu.br= T =
paraeu -

ATENGCAO - Mensagem enviada pelo Sistema de Selecdo da Assisténcia Estudantil do IFMG

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

| Ola Usuario do Sistema!

| e e e e e = = = = — g
| | Para ativar seu cadastro, clique aqui. |
| s, |
|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

Caso vocé ndo tenha feito esta solicitacdoe, entre em contato com o setor de Assisténcia Estudantil do seu Campus.

Esta € uma mensagem gerada automaticamente pelo sistema, por favor, nao responda

#, Responder B Encaminhar

€
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Alterar senha

Para alterar sua senha, clique na opgdo de menu com o seu nome de usuério e depois em "Dados de acesso" quando estiver logado.

SSAE/IFMG  Meu tro~ Documentos Editais NotificacGes 27-Usudrio do Sistema]

1
Lo d

Na pagina aberta pelo sistema veja que existe uma secdo chamada "Alteracdo de senha". Vocé devera informar a sua senha atual e a nova senha que deseja
cadastrar (confirmando esta nova senha no Ultimo campo). Quando fizer o preenchimento dos campos, clique no botéo “Salvar a nova senha”.

ATENGAO: a senha deve possuir pelo menos 8 posicdes de letras e niimeros.

Alteracdo de senha
Senha atual:

Mova senha: @

Confirme a nova senha:

Salvar a nova senha

Ao clicar no botdo "Salvar a nova senha”, se todos os campos estiverem preenchidos corretamente, o sistema ird informa-lo que a alteragdo foi realizada
com sucesso. Quando vocé acessar o sistema novamente devera utilizar a nova senha cadastrada.

https://ssae-homologacao.ifmg.edu.br/v1/manual/secoes/alterarSenha.html
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Editar dados de acesso

Para editar seus dados de acesso ao sistema, clique na opgdo de menu com o seu nome de usuério e depois em "Dados de acesso" quando estiver logado.

SSAE/IFMG  Meu tro~ Documentos Editais NotificacGes 27-Usudrio do Sistema]

1
Lo d

Na pagina aberta pelo sistema veja que existe uma se¢do chamada "Alteracdo do nome e e-mail". Vocé podera alterar o seu nome e o e-mail utilizado para
receber notificagdes enviadas pelo sistema. Quando fizer o preenchimento dos campos, clique no botado "Salvar alteragées”.

Alteracao do nome e e-mail

CPF: Campus:
004.703.896-99 Bambur
Nome:

Aluno de Testes

E-mail:

alunodetestesifmg@gmail.com

Salvar alteragdes

ATENGAO: Por questdes de seguranga, o CPF e o Campus ndo podem ser alterados. Caso vocé tenha informado valores errados em algum desses
dois campos, entre em contato com o Assistente Social do seu Campus e solicite a correcao.

https://ssae-homologacao.ifmg.edu.br/v1/manual/secoes/editarDadosAcesso.html
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Dados Gerais - Informacgoes do Usuario

Video Tutorial

[SSAE/IFMG] 03 - Preenchendo os dados gerais

Texto Explicativo

Na secdo Dados Gerais vocé deverad preencher diversos campos com suas informacdes proprias. Acesse no menu "Meu Cadastro” a opcdo "1 - Dados
gerais" depois de fazer o login no sistema.

SSAE/IFMG Meuca »~ Documentos Editais Notificagdes [25-Usuario] =

2 - Grupo Familiar

3 - Veiculos

Verificar pendéncias

E preciso que vocé preencha todas as questdes apresentadas na pagina antes de se inscrever em um edital. Entretanto, vocé nédo precisa preenché-las todas
de uma so vez. Preencha aqueles campos que tiver seguranca na resposta e clique no botdo "Salvar alteragdes” localizado no final da pagina. Caso tenha
duvidas, procure auxilio com seus pais, responsaveis ou com o Assistente Social do seu Campus.

e |
Lovrese |
L e —

ATENGAO: ndo espere finalizar o preenchimento de todos os dados para clicar neste botéo, pois o sistema encerra a sessdo do usuario
automaticamente no caso de longa inatividade.

Note que em alguns campos é apresentado o simbolo "?"; ao colocar a seta do mouse sobre ele, vocé tera informagdes que podem auxilid-lo no
preenchimento.

[l Selecione o nome do curso no ]
B qual vocé ests matriculado.
| |

Curso: @
[ el e

v

https://ssae-homologacao.ifmg.edu.br/v1/manual/secoes/dadosGerais.html
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Grupo Familiar

Video Tutorial

[SSAE/IFMG] 04 - Preenchendo os dados do Grupo Familiar

Texto Explicativo

Para cadastrar os dados dos membros do seu Grupo Familiar, acesse no menu "Meu Cadastro” a opgdo "2 - Grupo Familiar" depois de fazer o login no
sistema.

SSAE/IFMG  Meu cadastro~ Documentos Editais Notificages 25-Usuario] ~

1 - Dados gerais
3 - Velculos

Verificar pendéncias

Seré exibida uma pagina que contém as informacdes relevantes de cada membro do seu grupo familiar. Para cadastrar um novo membro do grupo familiar,
clique no botdo "Novo Membro".

SSAE/IFMG  Meu cadastro ~ Documentos Editais NotificagGes [25-Usuario Do Sistema] ~

Grupo Familiar

Vocé ainda ndo possui nenhum membro do Grupo Familiar cadastrado.

Ao clicar neste botdo, sera exibida uma janela onde vocé devera preencher os dados do membro do seu Grupo Familiar a ser inserido.

Novo membro

Mascimento: Estado Civil: Grau de parentesco:
dd/mm/aaaa

Responsdvel pelo estudante: Frequenta escola: Estuda no IFMG:

Escolaridade: Instituigdo onde estudou:

Situagdo do trabalho principal: @ Profissdo:

Renda mensal bruta: @ Renda mensal bruta (outros): @

Note que em alguns campos é apresentado o simbolo "?"; ao colocar a seta do mouse sobre ele, vocé terd informacdes que podem auxilia-lo no
preenchimento.

€
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) GNES AU - ———

Caso a pessoa possua outro(s)
trabalhof(s) além do principal,

do(s) mesmo(s) (sem os
I descontos).

bl it A 16 ) ) . ]

1
1
h |
informe a renda mensal bruta 1
|
|

Apds preencher todos os campos, clique no botao "Salvar" para inserir o registro do membro do Grupo Familiar.

Novo membro

Nascimento:
234
Responsavel pelo estudante:
Nio
Escolaridade:
Ensinc Médio completo
Situagio do trabalho principal: @
Carteira assinada

Renda mensal bruta: @

1500

MNome:
Parente do Usuario do Sistema
Estado Civil: Grau de parentesco:
Solteiro Irmé({o)
Freguenta escola: Estuda no IFMG:
sim Mia
Instituigdo onde estudou:
Escola plblica
Profiss3o:
Trabalhador

Renda mensal bruta [outros): @

1500

|
1 Salvar i Cancelar

Para cada membro do Grupo Familiar cadastrado sdo apresentados os botdes "Alterar" e "Excluir".

SSAE/IFMG  Meuc; Documentos

Grupo Familiar

Enteada(o)

Familiar do Usudrio do Sistema

CPR:
Responsavel pelo GF: Mo

A opcédo Excluir permite que vocé remova o membro do Grupo Familiar, caso o mesmo nédo possua nenhum documento vinculado.

Na opgao Alterar vocé pode corrigir alguma informagéo no cadastro atual do membro do Grupo Familiar. Ao clicar neste botdo, uma janela sera exibida com
os dados atuais do membro, permitindo a alteracdo. Apds terminar as mudancas nos dados, clique no botdo "Salvar”.

Alteracao de membro x
CPF: Nome:

111.111.111-11 Parente do Usuério do Sistema
Mascimento: Estado Civil: Grau de parentesco:

12/12/1934 Solteiro v Irma(e) v

Responsavel pelo estudante:
Néo

Escolaridade:

Fundamental completo/Ensine Médio incompleto

Situagio do trabalho principal: @

Néo trabalha

Renda mensal bruta: @

1500,00

€

https://ssae-homologacao.ifmg.edu.br/v1/manual/secoes/grupoFamiliar.html

Frequenta escola: Estuda no IFMG:

Sim v Néo T

Instituig3o onde estudou:

T Escola publica T
Profissdo:
A Estudante

Renda mensal bruta (outros): @

1500,00

pri—|

——

22


http://ssae.ifmg.edu.br/

30/01/2019

€

Manual do Aluno - SSAE/IFMG

Dados de Veiculos

Video Tutorial

[SSAE/IFMG] 05 - Preenchendo os dados dos Veiculos

Texto Explicativo

Para cadastrar os veiculos de sua propriedade ou dos membros do seu Grupo Familiar, acesse no menu "Meu Cadastro” a opgdo "3 - Veiculos" depois de
fazer o login no sistema.

SSAE/IFMG  Meu cadastro~ Documentos Editais Notificages 25-Usuario] ~

1 - Dados gerais

2 - Grupo Familiar

Verificar pendéncias

Sera exibida uma pagina contendo os veiculos atualmente cadastrados. Para cadastrar um novo veiculo, basta clicar no botdo "Novo Veiculo™.

SSAE/IFMG  Meu cadastro ~ Meus Documentos  Editais  NotificagBes [52-Usuario] =

Marca/modelo Ano Valor Proprietario Agbes

Ao clicar neste botéo, sera exibido um formulario para que vocé preencha os dados do veiculo. Quando terminar o preenchimento, clique no botéo "Salvar".

Novo veiculo

Marca/modelo: : Valor da tabela FIPE: &

Proprietario:

Apos salvar os dados do veiculo, ele aparecera na area de veiculos cadastrados, contendo duas a¢des: "Alterar” e "Excluir”.

SSAE/IFMG  Meu cadastro~ Documentos Editais  Notificages 27-Usuario do Sistema]

Fiat
Ano: 2008

Valor: 16000.00
Proprietario: Familiar do Usudrio do Sistema

A acdo "Alterar” é utilizada para fazer a alteracdo de qualquer informacédo do veiculo que vocé julgar necessaria. Basta clicar neste botdo, fazer as mudancas
desejadas clicar no botdo "Salvar".

A acdo "Excluir” é utilizada para fazer a exclusdo do veiculo cadastrado. Basta clicar neste botdo e confirmar a exclusdo no alerta que sera exibido.

https://ssae-homologacao.ifmg.edu.br/v1/manual/secoes/dadosVeiculos.html
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SSAE/IFMG Meu cadastro > Documentos Editais  Notificagdes

|

. [
Veiculos i
[

L

localhost diz

Vocé tem certeza que deseja excluir este veiculo?

|
|
Cancelar |
|

Fiat

Ano: 2008
Valor: 16000.00
Proprietario: Familiar do Usudrio do Sistema

ATENGAO: em caso de diividas sobre o valor do veiculo na Tabela FIPE, vocé pode clicar no icone em formato de carro para ser redirecionado ao
site oficial da instituicdo e fazer a pesquisa do valor de referéncia atual do seu veiculo.

Novo veiculo

Marca/modelo:
Fiat

Proprietaria:

Parente do Usuario do Sistema

€
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Documentos

Video Tutorial

[SSAE/IFMG] 07 - Incluindo documentos no cadastro

Texto Explicativo

Para anexar os seus documentos e os documentos dos membros do seu Grupo Familiar, acesse o menu "Documentos” apds fazer o login no sistema.

SSAE/IFMG  Meu cadastro~ Documentos Editais Notificages 27-Usudrio do Sistema]

A pégina de documentos é dividida em duas se¢des: "Documentos do estudante” e "Documentos do Grupo Familiar”. A primeira secdo é onde estdo
listados os seus documentos; ja a segunda secdo apresenta os documentos relacionados com cada membro do seu Grupo Familiar. Note na imagem abaixo
que existem dois botdes chamados "Novo documento”, um em cada se¢do. Para inserir os documentos (sejam eles relacionados com vocé ou com algum
membro do seu Grupo Familiar), utilize esse recurso.

SSAE/IFMG  Meu cadastro > Documentos Editais NotificagGes [27-Usudrio do Sistema] =

Documentos do estudante
Classe/Tipo Descrigao Situagio Agdes

O estudante ainda ndo possui nenhum documento.

Documentos do Grupo Familiar

Membro Classe/Tipo Descrigéo Situagio

Os membros do Grupo Familiar ainda ndo possuem documentos.

Ao clicar no botdo "Novo documento” sera exibida uma janela para que vocé preencha os dados que identificam o documento a ser inserido. Ao final,
clique no botdo "Salvar”.

Novo documento do estudante *
Classe: Tipo:

v v
Descrigao:
Arquive: @

Escolher arguivo | Menhum arquivo selecionade

No caso de um novo documento do Grupo Familiar, serd necessario inicialmente escolher o membro relacionado com o documento. Ao final, clique no
botdo "Salvar".

€
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Novo documento do Grupo Familiar *

Membro do Grupo Familiar:

v v

Descrigao:

Arquive: @

Escolher arguivo | Nenhum arquive selecionado

Salvar Cancelar

Tanto para a insercdo de seus documentos quanto para documentos de membros do seu Grupo Familiar, selecione a "Classe" e o "Tipo" do documento e
clique no botdo "Escolher Arquivo" para indicar o arquivo a ser inserido. Opcionalmente vocé podera preencher uma "Descrigdo” para o documento.

Novo documento do estudante *
Classe: Tipo:

1 - Pesspais v CPF v
Descrigéo:

Comprovante de CPF

Arquivo: @

Nenhum arquive selecionado

Salvar Cancelar

Quando clicar em "Escolher Arquivo”, uma nova janela sera exibida e vocé podera navegar entre as pastas do seu computador. Procure pelo arquivo que
deseja anexar, selecione-o e clique em "Abrir" ou no bot&o relacionado em seu dispositivo.

€ Abrir X
« v » Este Computador » Documentos v O Pesquisar Documentos yel
Organizar v Mova pasta Bz~ [ o
I Area de Trabe # * Mome - Data Tipo Tamanho
¥ Downloads  # & foto do cpf 20/12/2018 19:56 Arquivo PNG 10K

Documentos
[&] Imagens »
Capturas de Tela

¢ OneDrive

8 Este Computador
B Area de Trabalhc

Fﬂ Documentos v <€ >

Nome: |foto do cpf v| |Arquruos personalizados V|

I Abrir |vl| Cancelar |

ATENGAO: O sistema aceita arquivos nas seguintes extensées: PDF, JPG ou PNG. O tamanho méaximo para cada arquivo é de 10MB.

Quando terminar de preencher todas as informagdes do documento, clique no botao "Salvar".

Novo documento do estudante *
Classe: Tipo:

1 - Pessoais ¥ CPF T
Descrigao:

Comprovante do CPF

Arquive: @

Escolher arquivo | foto do cpipng

Salvar Cancelar

Seré exibida uma mensagem caso o documento seja corretamente inserido no sistema.

I ssae-homalogacao.ifmg.edu.br diz

Novo documento : O documento foi salvo com sucesso!

Classe:

1 - Pessoais

Descrigao:

Comprovante do CPF

Arquivo: @

Escolher arguivo | foto do cpfpng

€

https://ssae-homologacao.ifmg.edu.br/v1/manual/secoes/documentos.html 2/3


http://ssae-homologacao.ifmg.edu.br/

30/01/2019

Manual do Aluno - SSAE/IFMG

Apos anexar os seus documentos e os documentos dos membros do seu Grupo Familiar, a pagina ficard com o aspecto da imagem abaixo. Note que para

cada documento existem algumas ac¢des disponiveis: "Visualizar”, "Substituir documento”, "Alterar descricdo” e "Excluir”.

SSAE/IFMG  Meuca ~ Documentos

Documentos do estudante Novo documento
Classe/Tipo Descrigao Situagio Agdes
P—————
Pessoais / Carteira de Identidade/CNH Comprovante meu RG Anexado |® @ & o 1
Pessoais / CPF Comprovante meu CPF Anexado le w » ol
1
Renda / Comprovante de auxilio desemprego Comprovante do auxilio desemprego Anexado 12 [z & nIJI

Documentos do Grupo Familiar

Membro Classe/Tipo Descrigao Situagio

Mae do Usuério do Sistema Pessoais / Diploma Diploma mae Anexado @ @ & 0
Mae do Usuario do Sistema Renda / Extrato bancério Extrato bancario Mae Anexado @ (& & 0
M3e do Usuzrio do Sistema Residéncia / Conta de dgua Conta de agua Anexado @ @ F 0
Pai do Usudrie do Sistema Pessoais / Carteira de Identidade/CNH Comprovante RG Anexado @ @ & o
Pai do Usudrio do Sistema Pessoais / CPF Comprovante CPF Anexado @ & & 0
Pai do Usudric do Sistema Renda / Contracheque Centracheque Pai Anexado @ @ £ W

A opcao "Visualizar" permite que vocé abra em uma nova aba o arquivo anexado.

A opcao "Substituir documento” possibilita que vocé substitua o arquivo anexado anteriormente, seja por motivo de inconsisténcia no documento ou por
causa de uma solicitacdo do Assistente Social.

A opcédo "Alterar descricao” serve apenas para alterar a decricdo do documento.

A opgdo "Excluir” elimina o documento selecionado da sua listagem.

ATENGAO: caso vocé esteja inscrito em algum Edital, somente estara disponivel a acdo "Visualizar" para todos os documentos e a acdo "Observagoes”
para aqueles documentos que tiverem algum comentario feito pelo Assistente Social.

SSAE/IFMG ~ Meu

Mo momento o seu usudrio no esta habilitzado para alterar/szlvar os dados do cadastro.

Documentos do estudante

Classe/Tipo Descrigéo Situagio Agbes

Pessoais / Carteira de Identidade/CNH Comprovante meu RG Nao validado : o_a:
Pessoals / CPF Comprovante meu CPF Validado 1 = |
Renda / Comprovante de auxilic desemprego Comprovante do auxilio desemprego Va !. _@_ _!

Documentos do Grupo Familiar

Membro Classe/Tipo Descrigao Situagio Agbes
Mae do Usuério do Sistema Pessoais / Diploma Diploma mae @
Mae do Usuario do Sistema Renda / Extrato bancério Extrato bancario Mae “ao validado & &
Mae do Usudrio do Sistema Residéncia / Conta de 4gua Conta de dgua @
Pai do Usudrie do Sistema Pessoais / Carteira de Identidade/CNH Comprovante RG @
Pai do Usuério do Sistema Pessoais / CPF Comprovante CPF -
Pai do Usudrio do Sistema Renda / Contracheque Centracheque Pai MNao validado & &

Para visualizar os comentarios sobre o documento feitos pelo Assistente Social, clique na acéo "Observagdes” para exibir uma janela similar a seguinte:

Observacoes %

Documento ilegivel, favor anexar outro arguivo com melhor gualidade.
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Verificar Pendéncias

Video Tutorial

[SSAE/IFMG] 06 - Corrigindo as pendéncias no cadastro

Texto Explicativo

Antes de se inscrever em um edital, é importante que vocé acesse no menu "Meu Cadastro” a opcdo "Verificar pendéncias” para visualizar todas as
possiveis pendéncias no seu cadastro e/ou nos seus documentos.

ATENGAO: para se inscrever em um edital é obrigatério resolver todas as pendéncias listadas.

SSAE/IFMG  Meu cadastro~ Documentos Editais Notificages 25-Usuario] ~

1 - Dados gerais
2 - Grupo Familiar

3 - Veiculos

eriicar pendéncias |
pendéncias
1 d

A primeira coluna da lista de pendéncias apresenta o local do problema, isto é, se a correcdo deve ser feita no cadastro dos dados gerais, do Grupo Familiar,
do veiculo ou dos documentos. A segunda coluna apresenta uma descricdo do que vocé precisa fazer para resolver a pendéncia.

SSAE/IFMG  Meu cadastro > Documentos Editais Notificagdes [25-Usuario Do Sistema] v

Pendéncias nos cadastros

Tipo Descrigio

Dados gerais O campe “Naturalidade” precisa ser preenchido

Dados gerais O campo “Forma de ingresso no IFMG" precisa ser preenchido.

Dados gerais O campo "Membro com deficiéncia” precisa ser preenchido.

Dados gerais 0 campo "Cidade” do enderego atual do estudante precisa ser preenchido.
Dados gerais O campo “Possui iméveis além da moradia” precisa ser preenchido.

Dados gerais O campo "Tipo da Conta” precisa ser preenchido.

€
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Editais e Recursos

Video Tutorial

[SSAE/IFMG] 08 - Inscrigdo em Edital

Texto Explicativo

Para se inscrever em um edital disponivel, faga o login no sistema e clique no menu "Editais".

SSAE/IFMG  Meu cadastro ~ Documentos  Editais Notificagdes [25-Usuaric] =

Serédo exibidos os editais do seu Campus, sendo que vocé podera se inscrever naqueles que estiverem ativos e dentro do periodo de inscri¢oes.

Nos editais que estdo ativos, vocé encontrara dois botoes: "Documentos” e "Inscrever”. O primeiro botdo apresenta os documentos relacionados com o
edital, tais como os anexos. O segundo botdo deve ser utilizado para realizar a inscricdo no processo de selecdo.

SSAE/IFMG  Meu cadastro~ Documentos Editais NotificagGes 27-Usudrio] =

Editais

Edital teste 2019.1 - AT/VO

Inscrigbes: 14/01/2019 a 24/01/2019

Vocé ndo ests inscrito neste Edital.

Para visualizar/baixar os documentos, clique no botédo "Documentos” e depois no icone “Visualizar” (localizado na frente do nome de cada documento).

Documentos do Edital

Anexo 1 - Ficha de inscrigéo

Edital x

Para se inscrever no edital que esta ativo, clique no botdo "Inscrever”, preencha os dados solicitados e clique no botdo "Confirmar inscri¢do”. Se todas as
informacdes do seu cadastro e dos seus documentos estiverem corretas, sua inscricdo sera realizada com sucesso.

€
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Inscrever .
Recebeu auxilio no ano anterior: Tipa de auxilic recebido:

v v
Recebe bolsa de Pesquisa/Extensio: Recebe bolsa de Monitoria/Tutoria:

v v

Tempo para conclusio do curso:

Ag clicar em "Confirmar inscrigda” vocé declara estar ciente dos termos do Edital e da obrigagdo de prestar informagdes verdadeiras,
bem como autoriza o IFMG a utilizar as informagdes prestadas para fins de pesquisa ou estudos académicos realizados com a devidz
preservag3o dz identidade.

]
[ o e § o |

Apds a inscricdo ser confirmada, trés novos botdes estardo disponiveis: "Minha inscricao, Historico e "Cancelar a inscricao.

Documentos

Editais
Edital 02/2018 - ATIVO

Inscriges: 31/03/2018 a 01/01/2019

Situagdo da inscrigdo (n* 61): Inscrigdo realizada

=
Lo Jiminie]

Clicando no botdo "Minha inscrigdo™ vocé podera verificar as informacdes que foram preenchidas no ato da inscricdo, mas ndo podera edita-las.

Clicando no botdo "Histérico" vocé podera acompanhar o status e as atualizagdes referentes ao processo que vocé esta participando.

Clicando no botdo "Cancelar a inscrigdo” vocé podera cancelar a inscricdo no edital, fazendo com que o seu cadastro fique disponivel novamente para

edicao.

Minha inscricao X Histérico das situagdes da inscri¢ao

Data de inscrigio:

20/11/2018 14:53:29

Recebeu auxilio no ano anterior:

Sim

Recebe bolsa de Pesquisa/Extensio:

Nio

Tempo para conclusio do curso
12meses

Tipo de auxilio recebido:
Bolsa permanéncia 3

Recebe bolsa de Monitaria/Tutoria:

Nio

Situagéo Observagges. Data da alteracéo
Inscrigio realizada Inscrido realizada com sucesso. 27/12/2018 08:45:49
Pré-selecionado Aluno pré-selecionado em fungéo o seu peril 27/12/2018 09:33:35

Em anslise Seu questionario encontra-se em analise. Fique atenta(o) as 27/12/2018 10:41:57
notificagdes e acompanhe diariamente a situado da sua inscrigio
no sistema,

Documentagso analisada ~ Seus documentos foram analisados. Vocé agora devera aguardara  27/12/2018 1042:32
finalizagéo do processo para saber o resultado final da sua

Usuério
Catarina Castro Roseira
Administrador

Assistente Social

Assistente Social

solicitag3o. Fique atenta(o) 3o e-mail cadastrado no sistema,
situagio da sua inscrigdo no Edital e aos comunicados divulgados
pelo IFMG, pois todas as informagdes do processo se daro por
meio desses canais.

Deferido Sua solicitago foi deferida. Assim que o resultado final do Edital for 27/12/2018 10:54:02  Assistente Social
publicado, favor procurar o setor de Assisténcia Estudantil do seu
Campus para assinar o termo de compromisso.

ATENGAO: apés a inscricio em um edital ser confirmada, vocé nio podera alterar os dados do seu cadastro (conforme apresentado na imagem
abaixo).

Documentos

Dados gerais

© preenchimento de todos os dados do questiondrio é um pré-requisito para participagdo no processo de selegdo do Programa de Assisténcia Estudantil do IFMG.

Preenchendo os dados vocé declara estar ciente da obrigag&o de prestar informagdes verdadeiras e autoriza o IFMG a utilizar os dados coletados para fins de pesquisa ou estudos académicos, desde que a identidade seja
preservada.

Atengéo:

Casc figue em divida sobre como respender qualguer questio, procure auxilio dos seus pais e/ou responsaveis. A fraude ou omissio nas informagdes declaradas pode acarretar o cancelamento do beneficio, além de fazer
com que o declarante possa ser responsabilizado criminalmente.

Lembre-se de clicar no botdo "Salvar alteragdes” no final da pagina para gue seus dados sejam gravados no sistema. Nao espere finalizar o preenchimento de todos os dados para clicar neste botdo, pois o sistema encerra a
sessdo do usudrio automaticamente no caso de inatividade,

Solicitacao de Correcoes no Cadastro pelo Assistente Social

Video Tutorial

[SSAE/IFMG] 09 - Solicitagdo de corregdes no cadastro pelo Assistente Social
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Texto Explicativo

Durante o processo de anélise da sua documentacéo, o Assistente Social podera encontrar alguma divergéncia nos seus dados ou documentos anexados.

Caso isto ocorra, a situacdo da sua inscricdo sera alterada para "Documentacéo incorreta” e vocé recebera uma notificagdo indicando o que deveré corrigir

no seu cadastro/documentacédo. Vocé também pode clicar no botéo "Histérico™ para saber detalhes da divergéncia encontrada no seu cadastro.

Histdrico da inscricao %
Situagio Observagdes Data da alteragio
Inscricdo realizada Inscrigdo realizada com sucesso. 09/01/2019 22:21:29
Pré-selecionada Aluno pré-selecionade em fungio do seu perfil, 09/01/2019 22:23:26

Em analise Seus documentos estdo passando por uma analise 09/01/2019 22:24:45

g Documentegio ncorets __Baaqualdsde deimagen. | _ _ _ _ _ _________ Svmoner |

Note que na imagem anterior foi apresentada uma mensagem indicando problemas com algum documento. Neste caso, vocé deverd acessar o menu

"Documentos” para visualizar a situagdo atual da analise de cada um dos seus documentos e também dos documentos dos membros do seu Grupo Familiar
(imagem abaixo). Caso algum documento esteja na situacdo "Nao validado”, clique na Ultima acdo para visualizar o parecer do Assistente Social. Se precisar
alterar o documento, clique na agdo "Substituir documento” e selecione um novo arquivo. A situagdo do documento sera alterada para "Anexado".

Documentos do estudante

Novo documento

Classe/Tipo Descrigio Situagio Agbes
Pessoais / Carteira de Identidade/CNH Comprovante da carteira de identidade @ f[a] &
Pessoazis / CPF Comprovante de CPF @ [ &
Residéncia / Conta de dgua Comprovante da conta de dgua Nao validado @ :_-I raR=]
Residéncia / Canta de energia Compravante da conta de luz validado @ [a]

Quando terminar TODAS as alteracdes solicitadas pelo Assistente Social, acesse o menu "Editais” e clique no botdo "Solicitar nova analise".

SSAE/IFMG  Meuc Documentos  Ed Notificagdes 27-Usud

Editais
Edital para teste 2019.1 - AT/VO

Inscrigbes: 08/01/2019 a 09/01/2019

Situagdo da inscrigio (n°: 64): Documentagdo incorreta

y

ATENGAO: acompanhe diariamente o status da sua inscricio, pois o prazo para solicitagio de nova analise é curto e o sistema nio aceita novos
pedidos apds o seu encerramento.

Solicitacao de Recurso

Video Tutorial

[SSAE/IFMG] 10 - Solicitagdo de recurso

Texto Explicativo

Apos a publicacdo dos resultados parciais do processo de sele¢do, eventualmente a sua inscricdo podera ser "Indeferida”. Para verificar os motivos deste
indeferimento, clique no botdo "Histérico".
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Histdrico da inscr

Situagdo

Inscrigdo realizada
Pré-selecionado

Em anlise
Documentagdo incorreta
Documentagdo corrigida
Em andlise

Documentagdo analisada

| indeferida
|
|

icao

Observagoes

Inscrigdo realizada com SUCESSo.

Aluno pré-selecionade em fungdo do seu perfil,
Seus documentos estdo passando por uma analise

Baixa qualidade de imagem.

Analisando o novo documento anexado

Seus documentos foram analisados. Vocé agora devera aguardar a finalizagdo do processo
para saber o resultado final da sua solicitagdo. Figue atenta{o) ao e-mail cadastrado no
sistema, 3 situagdo da sua inscrido no Edital e acs comunicados divulgados pelo IFMG,
pois tedas as informagdes do processo se dardo por meio desses canais,

Apds andlise dos documentos apresentados no processo seletivo da Assisténdia Estudantil,

sua solicitagdo foi indeferida por ndo estar de acordo com os critérios estabelecidos pelo
programa e pelo Edital

Data da alteragio
09/01/2019 22:21:29
09/01/2019 22:23:26
09/01/2019 22:24:45
09/01/2019 22:27:00
09/01/2019 22:54:01
09/01/2019 22:54:51

09/01/2019 22:55:26

09/01/2019 23:02:51

Caso vocé nao concorde com o indeferimento e tenha argumentos para solicitar um recurso, acesse o menu "Editais” e clique no botdo "Apresentar

recurso”.

Editais
Edital para teste 2019.1 - RESULTADQOS PARCIAIS

Inscrigbes: 08/01/2019 2 08/01/2019

Situagdo da inscricia (n°: 64): Indeferido

B
o [T g

Na janela exibida, preencha o campo com seus argumentos e selecione um arquivo anexo com o formulario de recursos disponibilizado pelo Edital. Para

finalizar, clique no botdo "Enviar" e aguarde

a analise do recurso pelo Assistente Social.

Apresentar recurso

Argumentos: @

Arquivo anexo: @

Escolher arguivo | Nenhum arquiveo selecionade

Enviar Cancel

€
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