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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAS;AO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS

GABINETE DO REITOR
Avenida Professor Mario Werneck, n°. 2590, Bairro Buritis, Belo Horizonte, CEP 30575-180, Estado de Minas Gerais

RESOLUCAO N° 015 DE 02 DE ABRIL DE 2013.

Dispde sobre a aprovacdo do Regulamento dos
Cursos de Formacéo Inicial e Continuada (FIC)
do IFMG.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS,
no uso das atribuicGes que lhe séo conferidas pelo Estatuto da Instituicdo, republicado
com alteracGes no Diario Oficial da Unido do dia 28/06/2012, Secédo 1, Pags. 130, 131 e
132 e pelo Decreto de 12 de agosto de 2011, publicado in DOU de 15 de agosto de
2011, Secéo 2;

RESOLVE:

Art. 1° APROVAR o Regulamento dos Cursos de Formacéo Inicial e
Continuada (FIC) do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Minas
Gerais, que é parte integrante desta Resolucao.

Art. 2° Esta Resolugcdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Belo Horizonte, Estado de Minas Gerais, 02 de abril de 2013.

Professor CAIO MARIO BUENO SILVA
Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais
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REGLHJUWENTO[XXSCURSOS[HEFORNUM;&OIhHChALE
CONTINUADA (FIC) DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS

ANEXO A RESOLUGCAO N° 015 DO CONSELHO SUPERIOR, DE 02 DE ABRIL DE 2013

CAPITULO |

DA APRESENTACAO E DEFINICAO DOS CURSOS DE FORMAGCAO INICIAL E
CONTINUADA DE TRABALHADORES

Art. 1° Este regulamento objetiva normatizar o funcionamento dos cursos de
Formacdo Inicial e Continuada (FIC) no ambito do Instituto Federal de Educacdo,
Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais; tendo como fundamentacéo legal os principios
estabelecidos pelas Leis n° 9.394/96, n° 11.741/2008 e pelo Decreto n° 5.154/2004.

Art. 2° O IFMG desenvolvera cursos FIC nas categorias assim conceituadas:

| - Formacéo inicial de trabalhadores: compreende cursos que contemplam um
conjunto de saberes que habilitam o egresso do curso FIC ao inicio do exercicio
profissional, associado ou ndo a elevacdo da escolaridade, com carga horaria minima
igual ou superior a 160 (cento e sessenta) horas; e

Il - Formacdo continuada de trabalhadores: compreende cursos de atualizacdo
profissional, que ampliam a formacéo inicial do trabalhador, com carga horéria minima
igual ou superior a 08 (oito) horas.
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CAPITULO II
DOS OBJETIVOS E MODALIDADES DE OFERTA

Art. 3° Os objetivos dos cursos FIC sdo:

| - proporcionar aos trabalhadores o desenvolvimento de aptiddes para a vida
produtiva e social;

Il - atender as demandas de formacgdo e conhecimento técnico, cientifico e
tecnoldgico, em consonancia com os setores produtivos e a realidade regional e local,

Il - contribuir para a insercdo e reinsercdo dos trabalhadores no mundo do
trabalho;

IV - promover a cidadania e inclusédo social através da formacéo para o trabalho.

81° Nos cursos de formacao inicial, podera ser conjugado aos objetivos expostos
nos incisos de | a IV a finalidade de elevar a escolaridade dos trabalhadores.

82° Nos cursos de formacdo continuada, conjuga-se aos objetivos expostos nos
incisos de | a IV a finalidade de aprimorar, aprofundar, atualizar e ampliar os saberes
dos trabalhadores relativos a uma &rea profissional.

Art. 4° Os cursos FIC caracterizam-se por se fundamentarem nos seguintes
principios:

| - flexibilidade para o atendimento das necessidades de cada contexto
socioeducacional;

Il - sintonia entre os arranjos sociais, culturais e produtivos locais;

I11 - complementaridade a Educacédo Basica;

IV - articulac@o, quando possivel, com o Eixo Tecnologico dos demais cursos
oferecidos pela instituicdo, promovendo a verticaliza¢ao do ensino;

V - valorizagdo das experiéncias anteriores dos discentes;



VI - aproveitamento dos recursos humanos e materiais do campus e/ou
Instituicdo parceira.

Art. 5° Os cursos de formacdo inicial e formagdo continuada poderdo ser
ofertados através das modalidades:

| - presencial; e
Il - a distancia.

Paragrafo unico. Os cursos do Programa Nacional de Integracdo da Educacao
Profissional com a Educacdo Bésica na modalidade de Educacdo de Jovens e
Adultos/Formacéo Inicial e Continuada (PROEJA FIC) somente poderdo ser ofertados
na modalidade presencial.

CAPITULO IlI
DA PROPOSTA E IMPLEMENTACAO DE CURSOS FIC

Art. 7° O IFMG tem autonomia para criar cursos FIC, de acordo com o0s
itineréarios formativos, preferencialmente em conformidade com os Eixos Tecnoldgicos
de cada um de seus campi e em consonancia com o Seu estatuto.

Art. 8° Os cursos FIC, inclusive o PROEJA-FIC, serdo ofertados de forma
gratuita e destinados a jovens e adultos com idade igual ou superior a 15 (quinze) anos.

Art. 9° Os cursos FIC poderdo ser propostos e ministrados:

| - por docentes; e

I1 - por servidores técnico-administrativos.

81° As propostas de cursos FIC deverdo consolidar e fortalecer os arranjos
produtivos sociais e culturais locais e/ou os eixos tecnoldgicos em que o campus atua.

82° Os atores mencionados nos incisos | e Il poderdo propor cursos FIC que
atendam a demandas de programas governamentais dos municipios, estados e do
governo federal.

83° Os cursos de formacdo inicial que forem propostos por tecnico-
administrativos que ndo possuirem curso superior na area na qual 0s cursos serdo

3



propostos deverdo ser ministrados em parceria com docentes.

84° Os atores mencionados nos incisos | e Il poderdo propor cursos FIC que
atendam a demandas do préprio municipio ou regido, oriundas de sua vocagdo
econdmica ou de transformacdes ocorridas pela reestruturacdo produtiva, requeridas
pelos representantes de grupos organizados da comunidade ou representantes do Poder
Publico local.

85° Caso o proponente do curso de formag&o inicial, professor ou técnico-
administrativo, julgue procedente, podera convidar profissionais externos para
ministrarem parte do curso.

86° Caso o proponente do curso de formagdo continuada, professor ou técnico-
administrativo, julgue procedente, podera convidar profissionais externos para
ministrarem parte do curso ou o curso na integra.

Art. 10. Os cursos FIC poderao ser implementados:
| - pelo Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais;

Il - pelo Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais
em parceria com instituigdes conveniadas ou consorciadas.

81° Para as parcerias que vierem a ser estabelecidas conforme o inciso Il, as
atribuicOes das partes envolvidas serdo definidas em convénio e/ou contrato bilateral.

82° O convénio mencionado no paragrafo 1° sera assinado pelo Reitor e a parte
conveniada.

Art. 11. O projeto pedagdgico de cursos FIC com carga horaria igual ou superior
a 160 (cento e sessenta) horas devera ser encaminhado a Pro-Reitoria de Ensino que fara
sua avaliacdo e encaminhara, tanto o projeto pedagdgico de curso quanto o parecer
sobre 0 mesmo, para a Pro-Reitoria de Extensao.

Paragrafo Unico. A Pré-Reitoria de Extensdo fara sua apreciacdo sobre o referido projeto
baseando-se no parecer da Pro-Reitoria de Ensino e devera:

| - em caso de aprovacdo do projeto referido no caput, enviar ao Reitor
recomendac&o para aprovar e autorizar o funcionamento do curso; e

Il - em caso de ndo aprovacao do projeto referido no caput, enviar ao proponente
parecer com justificativa pela ndo aprovacéo.

Art. 12. O projeto pedagdgico simplificado, de cursos de formagdo continuada
com carga horaria menor que 160 (cento e sessenta) horas, deverad ser encaminhado a
Diretoria de Extensdo/Coordenacdo de Extensdo do campus.



Paragrafo Unico. A Diretoria de Extensdo/Coordenagdo de Extensdo do campus
analisard o projeto pedagogico e devera:

| - em caso de aprovacéo, enviar ao Diretor Geral recomendacéo para aprovar e
autorizar o funcionamento do curso;

Il - em caso de ndo aprovacgdo, enviar ao proponente parecer com justificativa
pela ndo aprovacao.

CAPITULO IV
DO PROJETO PEDAGOGICO DOS CURSOS FIC

Art. 13. O projeto pedagdgico dos cursos FIC devera ser construido
coletivamente, com a participacdo de professores, coordenadores, pedagogos, direcéo,
alunos e demais membros da comunidade escolar.

Pardgrafo Unico. As orientagdes contidas nesse regulamento representam
elementos essenciais para a construcdo do projeto pedagogico de curso, podendo o
campus, dentro de suas necessidades, acrescentar elementos que julgar necessarios.

Art. 14. Na elaboragdo do projeto pedagdgico dos cursos, a equipe podera
utilizar contribuicdes teodricas de pesquisadores que abordam tematicas tais como:
trabalho e educacdo, sociologia do trabalho, educacgéo profissional, educacéo de jovens
e adultos e outras.

Art. 15. O projeto pedagdgico de curso referido no art. 11 deverd conter os
seguintes elementos, conforme Anexo | (Modelo de Projeto Pedagdgico de Curso):

| - capa contendo a logomarca do campus, dados institucionais, nome e
classificacdo do curso (formacdo inicial ou continuada), local e data;

Il - folha de rosto contendo os mesmos elementos da capa acrescidos da
expressdo “Projeto Pedagogico do curso 'x', a ser avaliado pelas Prd-Reitoria de Ensino
e Pré-Reitoria de Extensdo do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de
Minas Gerais, como requisito parcial para a aprovacdo de Curso FIC”;

Il - sumario contendo os titulos e subtitulos, na forma de “sumario automatico’;

IV - dados do campus e, caso haja, da instituicdo parceira, em forma de tabela:
CNPJ, razéo social, esfera administrativa, endereco, telefone/fax, site da instituicéo;



V - dados da instituicdo parceira (se houver): CNPJ, razdo social, esfera
administrativa, endereco, telefone/fax, responsavel pelo curso, cargo/funcéo, e-mail do
responsavel, site da instituicéo;

VI - dados gerais do curso, em forma de tabela: nome, eixo tecnologico,
classificacdo (formacdo inicial ou formacdo continuada), nimero de vagas por turma,
frequéncia da oferta do curso, periodicidade das aulas, carga horaria, modalidade da
oferta (presencial ou a distancia), turno e local das aulas, responsavel pelo curso com
seu respectivo cargo/funcgéo e e-mail.

VII - justificativa;

VIII - objetivos do curso;

IX - publico-alvo;

X - perfil profissional de concluséo;

X1 - possiveis areas de atuagdo;

XII - diferenciais do curso;

XII - pré-requisitos e mecanismos de acesso ao curso;

XIV - matriz curricular, preferencialmente em forma de tabela, contendo:
a) nome do componente curricular;

b) ementa;

c) carga horéria; e

d) itinerarios formativos, descrevendo o conjunto de componentes curriculares
que podera ser aproveitado para fins de dispensa de disciplinas em cursos
técnicos.

XV - procedimentos didatico-metodoldgicos;

XV - descrigédo dos principais instrumentos de avaliagao:

a) da aprendizagem,



b) do ensino, e
c) do curso.

XVII - definicdo dos minimos de aproveitamento da aprendizagem para fins de
aprovacao/certificacéo;

XVIIlI - relagdo de docentes (com titulacdo) e profissionais técnico-
administrativos envolvidos com o curso;

XIX - infraestrutura fisica e equipamentos;

XX - descricdo de mecanismos gque possam permitir a permanéncia, 0 éxito e a
continuidade de estudos do discente;

XXI - bibliografia indicada por componente curricular;

XXII - descricéo do tipo de certificado conferido ao formando (formacdo inicial
ou formagéo continuada).

Art. 16. O projeto pedagogico simplificado referido no art. 12 devera conter, no
minimo, os seguintes elementos, conforme Anexo Il (Modelo de Projeto Pedagdgico
Simplificado):

| - capa contendo a logomarca do campus, dados institucionais, nome do curso e
sua classificacao (formacéo continuada), local e data;

Il - folha de rosto contendo os mesmos elementos da capa acrescidos da
expressdao ‘Projeto Pedagdgico do curso 'x', a ser avaliado pela Diretoria de
Extensdo/Coordenacdo de Extensdo do Campus X, como requisito parcial para a
aprovacao de curso FIC”;

111 - sumério contendo os titulos e subtitulos, na forma de “sumario automatico’”;

IV - dados do campus, em forma de tabela: CNPJ, razdo social, esfera
administrativa, endereco, telefone/fax, site da instituicéo;

V - dados da instituicdo parceira (se houver): CNPJ, razdo social, esfera
administrativa, endereco, telefone/fax, responsavel pelo curso, cargo/funcédo, e-mail do
responsavel, site da instituicao;



VI - dados gerais do curso, em forma de tabela: nome do curso, nimero de vagas
por turma, periodicidade das aulas, carga horaria, modalidade da oferta (presencial ou a
distancia), turno, local das aulas, nome, e-mail e titulacdo do responsavel e/ou
responsaveis por ministrar o curso;

VII - justificativa;

VIII - objetivos;

IX - publico-alvo;

X - pré-requisitos e mecanismos de acesso ao curso;

XI - procedimentos didatico-metodologicos;

XI1 - descricdo dos principais instrumentos de avaliacdo da aprendizagem;

Xl - descricio dos minimos de frequéncia e/ou aproveitamento da
aprendizagem para fins de aprovacao/certificacao;

X1V - infraestrutura fisica e equipamentos.

CAPITULO IV
DA DENOMINACAO E DA CARGA HORARIA DOS CURSOS FIC

Art. 17. A denominacdo dos cursos podera ser construida com base em um ou
mais documentos:

| - Guia de cursos FIC do Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e
Emprego (PRONATEC);

Il - lista de profissdes da Classificacdo Brasileira de Ocupac6es (CBO);

I11 - lista de profissGes presente nos arcos ocupacionais descritos no Documento
Base do PROEJAFIC;

IV - lista de profissdes presente na Rede CERTIFIC;



V - Catalogo Nacional de Cursos Técnicos.

Art. 18. Os cursos FIC deverdo observar os seguintes critérios para a definigcdo
da carga horaria:

| - minimo de 160 (cento e sessenta) horas para cursos de formacao inicial;
I - minimo de 08 (oito) horas para cursos de formacdo continuada;

Il - nivel de complexidade da ocupacdo, de modo que cursos cujas ocupacdes
possuam atividades mais complexas tenham carga horaria maior;

IV - nivel de escolaridade exigido para ingresso no curso.
CAPITULO V

DA SELEQAO E DO CADASTRO DE CURSOS E DISCENTES
Art. 19. Poderdo ser instrumentos para a selecdo dos discentes de cursos FIC:
| - entrevistas;
Il - memorial;
I11 - provas;
IV - anélise socioeconémica;
V - sorteios.

81° Para cursos de formacdo inicial, os instrumentos relacionados no caput
devem ser adotados, preferencialmente, de forma associada, com o minimo de dois
instrumentos diferentes.

§2° Para cursos de formacao inicial, o instrumento citado no inciso IV devera ser
prioridade na selecdo dos discentes.



83° A selecdo devera explicitar os critérios de acesso referentes a idade e a
escolaridade minimas exigidas para cada curso.

Art. 20. Todos os cursos FIC e discentes deverdo ser cadastrados no sistema
académico da instituicho e no Sistema Nacional de InformacGes da Educacédo
Profissional e Tecnologica (SISTEC).

Paragrafo Unico. A matricula de discentes em modalidades de cursos de formagao
inicial e continuada oferecidos no ambito do IFMG devera ser feita por meio de inscrigéo,
conforme regulamentacao prépria de cada curso.

CAPITULO VI
DA PRATICA DOCENTE E DA AVALIACAO

Art. 21. A préatica docente nos cursos FIC devera se pautar:

| - na valorizacdo dos conhecimentos prévios e experiéncias extraescolares dos
discentes;

Il - no reconhecimento das especificidades do discente jovem e adulto,
especialmente:

a) as relacionadas as diferentes geracoes;

b) as diferentes trajetdrias escolares e profissionais;

c) os diferentes ritmos de aprendizagem;

d) as relacionadas as diferencas de género;

e) as relacionadas as diferencas étnico/raciais;

f) as relacionadas a origem do individuo, urbana ou rural.

I11 - no trabalho coletivo entre docentes e equipe pedagdgica;
IV - no dialogo entre instituicdo e comunidade;
V - na interdisciplinaridade;

VI - no uso de diferentes estratégias didatico-metodoldgicas: seminarios,
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debates, atividades em grupo, atividades individuais, projetos de trabalho, estudos
dirigidos, atividades préticas e outras;

VII - no uso das Tecnologias da Informagao e Comunicagao (TIC’s).

Art. 22. Aavaliacdo do processo de aprendizagem dos discentes devera ocorrer:

| - no inicio do curso, de forma diagndstica, para subsidiar a pratica do docente;

Il - ao longo do curso, de forma a redimensionar a pratica do docente e orientar
as estratégias de aprendizagem do discente;

Il - de forma continua e cumulativa, com prevaléncia dos aspectos qualitativos
sobre os quantitativos;

IV - por meio da utilizacdo de diferentes instrumentos de avaliacdo, tais como:

a) auto-avaliacao;

b) provas;

c) trabalhos em grupo;
d) trabalhos individuais;
e) projetos; e

f) debates.

81° A distribuicdo de pontos ou definicdo de conceitos para a verificagdo do
desempenho discente ficardo a critério do corpo docente e equipe pedagdgica.

§2° Os critérios de avaliacdo deverdo ser informados aos discentes, no primeiro
dia de aula do curso.

Art. 23. A avaliacdo da pratica docente e do curso deverad ocorrer ao longo do
percurso formativo, pelos discentes, pelos proprios professores e equipe pedagogica,
atraveés de:

| - plano de ensino;

Il - aulas ministradas;
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I11 - projetos realizados;

IV - produtos desenvolvidos;

V - autoavaliacdo docente;

VI - sugestdes e criticas dos discentes; e

VIl - sugestdes e criticas dos docentes, equipe pedagogica, demais servidores
técnico-administrativos e comunidade.

CAPITULO VII
DA CERTIFICACAO

Art. 24. Para fins de certificacdo serd necessario para o discente:

| - frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco) por cento da carga
horéria total do curso;

Il - aproveitamento minimo da aprendizagem conforme estabelecido no Projeto
Pedagdgico do Curso.

Art. 25. O certificado devera conter as seguintes informacGes, conforme
Anexo Il (Modelo de certificado para cursos com carga horéaria igual ou maior que 160
horas) e Anexo IV (Modelo de certificado para cursos com carga horaria menor que 160
horas):

| — Selo da bandeira na frente e logotipo/logomarca da instituicdo no verso;
Il - cabecalho institucional;

I11 - tipo de formacao (inicial ou continuada);

IV - nome do concluinte, filiacdo, naturalidade e data de nascimento;

V - em se tratando de curso com carga horaria igual ou maior que 160 (cento e
sessenta) horas, campo para a assinatura do Reitor, do Diretor Geral e do diplomado; ou
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VI - em se tratando de curso com carga horaria menor que 160 (cento e sessenta)
horas, campo para a assinatura do Diretor Geral, do Diretor de Extensdo e do
diplomado;

VII - local e data;

VI - descricdo do perfil de atuacgao profissional;

IX - matriz curricular contendo os componentes curriculares e carga horaria;
X - fundamentacéo legal;

XI - dados do registro do certificado; e

XI1 - assinatura do Responsavel pelo Registro Académico.

81° Os incisos de I a V1l deverdo aparecer na parte frontal do certificado.
82° Os incisos de V11 a X1l deverdo aparecer no verso do certificado.

Art. 26. A certificagdo de cursos FIC ministrados através de parcerias podera ser
realizada pelo IFMG ou através de certificagdo conjunta.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 27. Os projetos pedagdgicos dos cursos FIC deverdo ser atualizados quando
se fizerem necessarias alteracGes no(s)/na(s):

| - instrumentos de avaliacao;

Il - organizacdo curricular;

I11 - perfil profissional do egresso;

IV - demandas requeridas pelo mundo do trabalho;
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V - pré-requisitos e mecanismos de acesso ao Curso; e

VI - outros elementos que representarem alteracGes significativas no curso.

81° Em se tratando de cursos FIC com carga horaria igual ou superior a 160
(cento e sessenta) horas, o campus deverd submeter o projeto pedagdgico de curso
atualizado a Pro-Reitoria de Ensino, que fara sua avaliacdo sobre a pertinéncia das
atualizagBes e encaminhard, tanto o projeto pedagdgico de curso atualizado quanto o
parecer sobre o mesmo, para a Pro-Reitoria de Extensdo, que fard uma avaliacdo e
emitira parecer favoravel ou desfavoravel as alteracfes propostas para o proponente.

§2° Em se tratando de cursos FIC com carga horaria inferior a 160 (cento e
sessenta) horas, o proponente devera submeter o projeto pedagodgico atualizado a
Diretoria de Extensdo/Coordenacdo de Extensdo do préprio campus, que fara uma
avaliacdo sobre a pertinéncia das atualizaces e emitira parecer favoravel ou
desfavoravel as alteracbes propostas para o interessado.

Art. 28. Os casos omissos referentes aos cursos FIC com carga horéria igual ou
superior a 160 (cento e sessenta) horas serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Ensino e
pela Pro-Reitoria de Extensdo que poderdo soluciona-los diretamente ou encaminha-los
aos Comités de Ensino e de Extenséo.

Art. 29. Os casos omissos referentes aos cursos de formacdo continuada com
carga horaria inferior a 160 (cento e sessenta) horas serdo resolvidos pela Diretoria de
Extensdo/Coordenacdo de Extensdo do proprio campus.

Art. 30. ApGs a aprovacdo deste Regulamento, os diretores gerais dos campi
deverdo enviar a Pro-Reitoria de Ensino e esta encaminhara a Pro-Reitoria de Extensao
relatdrio contendo a relagdo de todos os cursos FIC em curso.

Art. 31. Este regulamento entrara em vigor no semestre seguinte a sua
publicacéo.
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